
Google Meet
Tutorial para realizar a frequência de 

alunos



Google  www.google.com.br

Primeiro Passo
Fazer login no google com sua 
conta de e-mail institucional



Tela do Navegador Google Chrome

Clique para acessar a 
página de extensões

Na barra de pesquisa digite 
Chrome Web Store



Nesta barra de pesquisa digite 
Attendance e tecle Enter



Clique neste botão para 
instalar a extensão

Uma mensagem de confirmação 
aparecerá. Confirme.



Google  www.google.com.br

Acesse o Meet
Após o login, você terá acesso 
a todos os apps Google. 
Escolha o Meet;

Obs: Não é necessário uma 
conta para cada aplicativo que 
for utilizar. Basta fazer o login 
com a conta @unesp.



Tela do Meet

Ligue ou desligue a 
câmera e o microfone

Participe da reunião

Configure o áudio e vídeo 
para a utilização do app.



Clique para visualizar as novas 
opções do controle de frequência

Este ícone indica a quantidade de 
participantes de uma reunião



Novo ícone com as novas funções do 
Controle de Frequência, inclusive o 
número de participantes

Se este ícone estiver com a cor 
vermelha, isto significa que os 
participantes ainda estão sendo 
contabilizados

OBS:

Ao clicar neste botão uma nova 
aba do navegador será aberta. 
Nela será carregado o Google 
Planilhas



Antes de abrir o Google Planilhas, será 
necessário informar a conta na qual será 
criada e armazenada a planilha

Informe sua conta @unesp.br para que o 
conteúdo seja armazenado no Google 
Drive

Caso não esteja conectado com sua 
conta @unesp.br, clique em “Usar 
outra conta” e faça login com sua 
conta @unesp.br



Após informar sua conta @unesp.br uma 
outra tela será exibida, e será necessário 
confirmar acesso ao seu Google Drive

Verifique se a conta inserida está correta

Para prosseguir clique em Permitir



Consulte o tutorial sobre o Google 
Planilhas para aprender mais 
sobre seus recursos

Observe que a planilha já é aberta 
com nome e data

A lista com os 
nomes e o 
e-mail dos 
participantes 
aparecerá 
nesta coluna

OBS:


