A Seção de Apoio Administrativo – SAAd – atua junto à Diretoria Técnica Administrativa da Faculdade de Arquitetura, Artes e Comunicação do Campus de  Bauru, nos serviços operacionais de logística e infra-estrutura. Dentre os serviços executados ressaltamos: 

· A guarda e conservação dos veículos da sub-frota da Unidade

· Agendamento  de viagens,  e serviços de transporte interno e externo

· Gestão do Sistema de Cartão Combustível

· Controle e entrega  de correspondências aos Correios

· Controle e supervisão na distribuição de galões de água

· Supervisão dos serviços de conservação e troca de extintores

· Controle de Processos de Adiantamento

· Suporte na área de Áudio Visual    

· Controle de utilização de equipamentos lotados em salas de aula 

· Controle na confecção e distribuição de cópias de chaves

· Controle de manutenção dos aparelhos de Ar Condicionado 

