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PORTARIA FAAC n° 39, de 25 de setembro de 2006.

Disp6e sobre o Regimento das Sessbes da
Congregacao da Faculdade de Arquitetura, Artes e
Comunicagao.

O Diretor da Faculdade de Arquitetura, Artes e Comunicagao da UNESP, Campus de Bauru, no uso
de suas atribuigdes legais, a vista do estabelecido no artigo 41, inciso XXIV do Estatuto da UNESP, e considerando a

Deliberagao da Congregagéo em sessao de 18/08/2006,

EXPEDE a seguinte Portaria:

Art. 1° A Congregacdo, cuja composicao e competéncia estdo estabelecidas nos artigos 39 e 41 do Estatuto e

no artigo 40 do Regimento Geral, organizara seus trabalhos conforme normas fixadas neste Regimento.

Art. 20 As reunides da Congregacdo serdo ordinarias ou extraordinarias e poderao assumir o carater de

solenes.

Art. 3° As reunides realizar-se-0 uma vez por més e respeitardo os horarios de expediente de acordo com o
calendario previamente estabelecido pelo Colegiado, no que se refere ao inicio e término, suspenséo e retomada dos
trabalhos.

Art. 40 As reunides ordinarias serdo convocadas pelo Presidente ou pela maioria absoluta de seus membros

em exercicio, com antecedéncia minima de quarenta e oito horas.

Art. 5° As reunibes extraordinarias poderdo ser convocadas sempre que necessario, por iniciativa do
Presidente ou pela maioria absoluta de seus membros em exercicio, com antecedéncia minima de quarenta e oito

horas.

Art. 6° As reunides solenes seréo convocadas pelo Presidente da Congregacao e destinam-se a Ceriménias

de Colagao de Grau, comemoragdes e homenagens.
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Art. 7° As pautas das reunides da Congregacdo serdo elaboradas e disponibilizadas aos membros pela
Diretoria da Divis&o Técnica Académica.

§ 1° As pautas das reunides ordinarias serdo encaminhadas aos membros da Congregacdo, na forma
impressa e eletronica, com antecedéncia minima de quarenta e oito horas, acompanhadas da ata da reunido anterior.

§ 2° As pautas das reunides extraordinarias serédo encaminhadas aos membros da Congregagéo, na forma
impressa e eletrénica, com antecedéncia minima de vinte e quatro horas.

§ 3° Os documentos relativos aos assuntos da ordem do dia serdo disponibilizados em link de acesso restrito
aos membros da Congregacao.

§ 4° As pautas das reunides ordinarias e extraordinarias da Congregacao, acompanhadas das respectivas

deliberagdes, serdo disponibilizadas no site www.faac.unesp.br, para consulta da comunidade académica da Unidade.

Art. 8° A critério do Presidente da Congregacédo, matéria urgente recebida ap6s a elaborag¢do da pauta podera

constar de pauta complementar, a ser distribuida aos membros da Congregagéo antes do inicio da reunido.

Art. 9° As reunides da Congregacao serdo presididas pelo Diretor, a quem compete, na condi¢éo de dirigente
dos trabalhos:

| - abrir, suspender e encerrar as reunioes;

Il - conceder a palavra, submeter a discussao e votagao os assuntos constantes da pauta, bem como anunciar o
resultado;

Il - garantir a observancia as normas estabelecidas neste Regulamento, bem como a ordem dos trabalhos;

IV - determinar a retirada de processo de pauta, quando em desacordo com as normas processuais vigentes.

Art. 10. O presidente sera substituido em suas faltas e impedimentos pelo Vice-diretor, e este por um dos

docentes em ordem de sucess&o, indicados nos termos do inciso XVI do artigo 41 do Estatuto da UNESP.

Art. 11. Perderdo o mandato o representante titular e seu suplente que faltarem a duas reuniées consecutivas
da Congregacéo, ou a quatro alternadas, por ano de mandato, sem motivo justo aceito pela Congregagao.

§1° Na impossibilidade de comparecimento do titular a reunido, este devera convocar o respectivo suplente.
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§2° Na impossibilidade da participagdo dos representantes titular e suplente na reunido, ambos deverdo

encaminhar justificativa da auséncia a Congregagao.

Art. 12. Toda matéria a ser submetida @ Congregagédo devera ser encaminhada a Diretoria Técnica Académica
com dez dias de antecedéncia da realizagéo da referida reuniéo.

Art. 13. Toda matéria submetida a deliberagdo da Congregacdo devera ser acompanhada de informacao
técnica, parecer, justificativa ou documento semelhante que oferega a seus membros os elementos necessarios a
apreciacao do assunto.

§ 1° Compete ao Presidente da Congregagéo designar docente, preferenciaimente da Faculdade de Arquitetura,
Artes e Comunicacao, para relatar matéria a ser submetida ao colegiado.

§ 2° O docente designado para emitir parecer devera restituir o processo a Diretoria Técnica Académica,
devidamente relatado, no prazo de dez dias corridos.

§ 3° Pareceres oriundos das comissdes Assessoras da Congregagao poderdo ser submetidos a apreciagdo sem

indicagdo de novos relatores.

Art. 14. As reunides da Congregacdo serdo secretariadas pelo Diretor da Divisdo Técnica Académica, a elas
podendo comparecer:

| - coordenadores dos Cursos de Graduagéo da Unidade, na qualidade de convidados;

Il - servidores da Faculdade de Arquitetura, Artes e Comunicag&o, designados para prestar assisténcia;

Il - pessoas convidadas pelo Presidente;

IV - pessoas indicadas por membros da Congregacéo, cuja presenga for permitida pelo Colegiado.

Paragrafo Unico. Com a aprovagdo da maioria absoluta do Colegiado, as pessoas referidas nos incisos

anteriores poderao participar dos debates para esclarecimentos relativos aos assuntos em pauta, sem direito a voto.

Art. 15. Cabe ao Secretério da Congregacgéo, durante o desenvolvimento das reunides:

| - proceder a verificag@o do “quorum” necessario ao inicio dos trabalhos e ao seu prosseguimento;

[l - prestar esclarecimentos sobre a matéria em pauta, em caso de duvidas, e dar assessoramento técnico,
quando solicitado;

Il - acompanhar o processo de votagao, dando suporte para sua realizagao;
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IV - responsabilizar-se pela elaboragdo da atas de reunides, registrando as manifestagdes dos conselheiros
encaminhadas por escrito, bem como as deliberagdes correspondentes;

V - proceder a leitura de atas ou de outros documentos, quando necessaria.

Art. 16. Com excegao das reunides solenes, que independem de “quorum”, as demais reunides seréo instaladas

com a presenca da maioria absoluta dos Conselheiros.

Art. 17. Caso ndo haja numero, o Presidente aguardara trinta minutos e, se persistir a falta de “quorum”,
determinara a anotagdo dos nomes dos membros presentes e encerrara os trabalhos, podendo fazer a segunda e

terceira convocagao, sempre com um intervalo minimo de vinte e quatro horas.

Art. 18. Por proposta do Presidente, e com aprovagéo da maioria simples dos membros da Congregacéo,
poderdo ser constituidas comissdes transitdrias ou permanentes, destinadas a assessorar a Congrega¢do em
assuntos especificos.

§ 1° Os membros das comissdes seréo indicados pela Congregacao e designados pelo Diretor.

§ 2° A diretoria providenciara o apoio necessario ao desenvolvimento dos trabalhos das comissoes.

Art. 19. As reunides ordinarias compreenderao duas partes:
| - Expediente;
Il - Ordem do dia.

Do Expediente

Art. 20. O expediente compreendera:
| - discussé@o e votagdo da ata da reunido anterior;
I - comunicagdes da Presidéncia (até 10 minutos);

Il - comunicagdes dos membros da Congregagao (até 3 minutos).

Art. 21. As Atas das reunides serdo submetidas a aprovagdo dos membros presentes, sendo que estes poderao
manifestar-se sobre a mesma.

§ 1° As Atas deverdo ser aprovadas pela maioria simples do Colegiado;
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§ 2° Qualquer proposta de alteragdo ou retificagdo da Ata, desde que aprovada pela maioria simples do

colegiado, constara da Ata subseqUente, devendo ser encaminhada por escrito ao Secretario da Congregacao.

Art. 22. O expediente destinado as comunicagbes da Presidéncia e dos membros da Congregagao,
compreende:

| - informagdes e esclarecimentos;

Il — proposta de mogdes e indicagdes;

|Il — apresentacéo de justificativas de faltas encaminhadas a Diretoria Técnica Académica;

IV — encaminhamento de propostas de incluséo de matéria na Ordem do Dia, ou tratamento de urgéncia para
matéria relevante;

Paragrafo Unico. A critério da maioria simples do Colegiado, as mogdes e indicagdes serdo imediatamente

postas em votacgdo ou apreciadas em reunido subsequente.

Art. 23. A inclus&o ou retirada de matéria de pauta, assim como a inversao de itens, devidamente justificados,
poderdo ser propostas pelos membros e dar-se-do apds aprovagao da maioria simples do Colegiado.
Paragrafo unico — O deferimento do pedido de inclusdo a que se refere o artigo anterior ndo dispensa o atendimento a

exigéncia contida no artigo 13.

Da Discussao e da Votagao

Art. 24. Apds o término do Expediente, o Presidente dara inicio a discusséo e vota¢do da Ordem do Dia.

Art. 25. Os itens da Ordem do Dia serdo colocados em discussdo e votacdo, obedecida a ordem de sua
apresentacdo na pauta, ressalvados os casos de tratamento de urgéncia e de inverséo de ordem na pauta.

Paragrafo Unico. O Presidente podera colocar em discusséo e votagdo, em bloco, vérios itens da Ordem do
Dia, sem prejuizo do atendimento de pedidos de destaque, cuja matéria sera objeto de discussdo e votagao

especificas.

Art. 26. ApOs anunciar a matéria em discussdo, o Presidente concedera a palavra aos membros que

solicitarem, por ordem de inscrig&o.
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Art 27. Podera ser concedida vista de matéria constante da Ordem do Dia através de solicitacdo verbal dos
conselheiros.

§ 1° N&o sera concedida vista de matéria em regime de urgéncia.

§ 2° A matéria retirada da Ordem do Dia em virtude de pedido de vista, deveré ser restituida @ Diretoria
Técnica Académica, no prazo de quinze dias a contar do recebimento da documentagdo pelo interessado,
acompanhada de manifestacao escrita do Conselheiro requerente.

§ 3° Quando o pedido de vista for formulado por dois ou mais Conselheiros, a matéria ndo lhes sera
encaminhada, ficando a disposi¢do dos mesmos na Diretoria Técnica Académica, pelo prazo de vinte dias, a contar do
dia subseqUiente ao da sesséo da Congregacéo, devendo os interessados apresentar manifestacéo por escrito.

§ 4° A Diretora Técnica Académica informara o Presidente da Congregacdo sobre o ndo cumprimento do
prazo estabelecido no § 2°, que tomara as devidas providéncias.

§ 5° O Conselheiro podera solicitar prorrogagéo do prazo, por mais quinze dias, a critério da Presidéncia da
Congregagéo, tendo em vista a complexidade das questdes a serem esclarecidas e as diligéncias que se fizerem

necessarias.

Art. 28. Sera facultada a apresentacdo de emendas durante a discussdo, que devera ser encaminhada por

escrito ao Secretario da Congregacao.

Art 29. Nao havendo mais oradores, o Presidente encerrara a discussdo da matéria e anunciara a votagéo.

Art. 30. Executados os casos previstos no Estatuto e Regimento Geral da Unesp e neste Regulamento, as
deliberagdes serdo tomadas por maioria simples - cinquienta por cento mais um dos membros presentes.

§ 1° Sera considerada aprovada a matéria que obtiver cinqlienta por cento mais um de votos favoraveis dos
membros presentes.

§ 2° Seréa rejeitada a matéria que receber votos contrarios de cinquenta por cento mais um dos membros
presentes.

§ 3° A matéria que no obtiver o “quorum” necessario para aprovagao ou rejeicao serad novamente submetida a

discusséo e votagdo em sessdo subseqente.

Art. 31. O processo de votagéo podera ser:

| - simbdlico;
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[l - nominal;

Il - por escrutinio secreto;

IV - por aclamacao.

Paragrafo unico. O processo de votagdo adotado ndo podera ser modificado ap6s o seu inicio.

Art. 32. O processo comum de votagdo sera o simbolico, salvo dispositivo expresso, por determinagdo do
Presidente ou a requerimento de membro da Congregacéo, aprovado pelo Colegiado.

§ 1° Na votacdo simbolica, o Presidente solicitard que os membros presentes levantem a mao, quando
solicitados a se manifestarem, sucessivamente, a favor, contra ou em abstenc&o.

§ 2° O membro presente que se abstiver de votar devera fazer declaragao nesse sentido.

§ 3° Se houver duvida quando ao resultado, sera realizada nova votagéo, a pedido de membro presente, desde
que aprovado pelo Colegiado, ndo podendo ser alterado o processo de votagao adotado anteriormente.

Art. 33. Na votacdo nominal, os membros responderdo “sim”, “ndo” ou “absteng@o” a chamada feita pelo
Presidente, sendo que o Secretario da Congregagdo anotara as respostas e passara a lista ao Presidente para

proclamagéo do resultado.

Art. 34. Os membros poderé&o justificar o voto por escrito, devendo encaminhar declaragao de voto ao Secretario

da Congregacéo, que fara constar em Ata.

Art. 35. A votagao por escrutinio secreto sera adotada por proposta de membro presente, aprovada pela maioria

simples do Colegiado.

Art. 36. Os membros que desejarem que suas manifestagdes, declaragdes de voto, abstengdes, comunicados e
quaisquer outros pronunciamentos constem da ata, deverao fazer a solicitacdo verbalmente a mesa e entregar resumo
do pronunciamento por escrito ao Secretério da Congregacéo.

Art. 37. O presidente ou seu substituto tera direito a voto de qualidade, nos casos de empate.

Art. 38. Depois de anunciado o inicio do processo de votagdo, ndo mais sera concedida a palavra aos membros,

salvo para a apresentacédo de questdes de ordem, e ndo mais serao aceitas emendas.
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§ 1° Considera-se questdo de ordem toda duvida sobre matéria de natureza formal ou outros dispositivos
legais, estatutarios ou regimentais.

§ 2° Por ocasi@o da discussao e votagdo da ordem do dia, somente serdo formuladas questdes de ordem
ligadas & matéria em discusséo ou votag&o.

§ 3° Compete ao Presidente resolver as questdes de ordem, com aprovagédo do Colegiado.
Art. 39. Cada matéria sera votada na integra, salvo emendas ou propostas substitutivas.

Art. 40. A votacdo das emendas obedecera a seguinte ordem:
| - emendas supressivas;

Il - emendas substitutivas;

Il - emendas aditivas;

IV - emendas de redacao.

Art. 41. A matéria que pelo numero ou pela natureza das emendas aprovadas nao permitir, de pronto, redagéo
final sera apreciada em sessdo subsequente.

Art. 42. A redacdo final de deliberagao que tenha sofrido emendas podera ser confiada a comissao de redagédo

constituida por membros da Congregagéo e designada pelo Presidente.

Art. 43. Em caso de incoeréncia ou contradi¢do entre a redagdo da Deliberagéo e a decisdo do Colegiado,
sera reaberta a discussao da matéria.

Art. 44. As reunides extraordinérias da Congregagé@o contemplardo apenas a Ordem do Dia, ndo sendo

permitida a inclusdo de matérias estranhas aos assuntos em pauta.
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Das Disposigoes Gerais

Art. 45. A alteragéo total ou parcial deste Regulamento dependera de proposta de membros do Colegiado,
escrita e fundamentada, previamente incluida na Ordem do Dia de reunido ordinaria da Congregacéo, e devera ser
aprovada pela maioria qualificada - por 2/3 dos membros presentes.

Art. 46. Cabera pedido de reconsideracdo de decisdo da Congregacéo por um de seus membros ou
interessado na matéria, através de requerimento escrito dirigido ao Presidente do Colegiado, e fundamentado com

novos argumentos.

Art. 47. O prazo para apresentagéo do pedido de reconsideracao sera de dez dias corridos, a contar da ciéncia
da deciséo a recorrer.

Paragrafo unico. Considerar-se-a conhecida a decisdo quando o interessado dela tomar ciéncia expressa.

Art. 48. Entende-se por “quorum para vota¢do” o que segue:
| - maioria simples: cinquenta por cento mais um dos votos dos conselheiros presentes;
Il - maioria absoluta: cingiienta por cento mais um dos conselheiros do Colegiado;

|1l — maioria qualificada: dois ter¢os dos votos dos conselheiros do Colegiado.

Art. 49. O presente Regimento aplicar-se-a, no que couber, aos Orgaos Colegiados da Unidade, com excegéo

dos que possuirem Regimento proprio.

Art. 50. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua aprovagéo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Prof. Dr. Antonio Carlos de Jesus
Diretor



